Projekt wspotfinansowany przez Unig¢ Europejska UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego EUROPEJSKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

ZAPYTANIE OFERTOWE
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Mielcu

W zwiazku z realizacja w 2012 r. projektu systemowego pn. ,,Czas na aktywno$¢ w Gminie Mielec”,
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Priorytet VII Promocja integracji spotecznej,
Dziatanie 7.1 Rozwd¢j i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i
upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spotecznej wspotfinansowanego ze
srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, na podstawie:
art. 44 ust. .3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz.
1240 z p6zn. zm.) w zwigzku z art. 4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2010 r. nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) Kierownik Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielcu zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym o ceng ustug.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Gminny OsSrodek Pomocy Spolecznej w Mielcu
ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec

NIP: 817-18-28-649

REGON: 690008375

Tel. 17 717 52 50

Fax. 17 717 52 49

E - mail: gmielec@rzeszow.uw.gov.pl
www.gops.ug.mielec.pl
www.gops.mielec.pl

Godziny urzgdowania:

poniedziatek — piatek 7.30 - 15.30

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie publiczne realizowane w formie ,,Zapytania ofertowego™ w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z2010 r., nr 113, poz.
759 z poézn. zm.) w zwiazku z art. art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm.)

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
3.1. KURS SPRZEDAWCY Z OBSLUGA KASY FISKALNEJ
a) Przedmiot zamdwienia bedzie realizowany dla 8 os6b - w wymiarze 140 godzin w systemie:
20 spotkan po 7 godzin (4 tygodnie x dni robocze od poniedziatku do piatku), w godzinach
9.00 -14.55 (wliczajac w to 2 przerwy pieciominutowe oraz jedng przerwe 30-minutowa)
b) Termin wykonania ustugi — wrzesien - pazdziernik 2012 r.
c) W ceng nalezy wliczy¢:
- wynajem sali na terenie miasta Mielec,
- zapewnienie jednej kasy fiskalnej na 1 uczestnika kursu

- zapewnienie stosownych materiatow szkoleniowych (notatnik, dtugopis) oraz dostarczenie
1 egzemplarza materiatow szkoleniowych do dokumentacji projektowe;j
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-zapewnienie cieplego positku dla kazdego uczestnika kursu w kazdym dniu zaje¢ w postaci dania
obiadowego (menu uzgodnione z koordynatorem projektu przed rozpoczgciem zajec) oraz dostepu do
kawy, herbaty cukru $mietanki do kawy (w plynie, pakowanej pojedynczo) oraz ciastek (15 dkg na
osobg), zapewnienie naczyn — talerzykow, sztu¢cow, kubkow, filizanek

- zapewnienie ubezpieczenia NNW

- zapewnienie treneréw posiadajacych stosowne kwalifikacje — osoby posiadajace wyzsze
wyksztalcenie kierunkowe adekwatne do rodzaju kursu oraz przygotowanie pedagogiczne, a takze
doswiadczenie zawodowe w pracy dydaktycznej, nie krotsze niz 3 lata

-wydanie stosownych zaswiadczen

-wpis kursu na stron¢g www.inwestycjawkadry.pl

-prowadzenie dokumentacji zaje¢: dziennikow zajeé, list obecnosci, list odbioru za§wiadczen
-przeprowadzenie badania ankietowego na poczatek i na koniec zaje¢ majacego na celu zbadanie
wzrostu poziomu umiejetnosci beneficjentow oraz poziomu ich zadowolenia z udzialu w zajeciach, a
takze sporzadzenie raportu ewaluacyjnego

d) tematyka zaje¢ ma obejmowac m.in. nastgpujace zagadnienia: zawod — sprzedawca, prawa
i obowiazki pracownika, podstawowe akty wykonawcze Kodeksu Pracy, podstawowe
przepisy bhp, zagrozenia wypadkowe w sklepie, podstawowe zasady ochrony ppoz. oraz
postgpowanie w razie pozaru, podstawowe zagadnienia higieny, podejmowanie dziatalnosci
gospodarczej, cel sprzedazy, nowoczesna filozofia sprzedazy, cel zadowolonego Kklienta,
cechy dobrego sprzedawcy, jezyk i1 ekspresja ciata, motywacja sprzedawcy, podstawowe
umiejetnosci i czynnosci sprzedawcy, etapy rozmowy handlowej, typologie klientéw, rodzaje
1 typy klientoéw, zachowania konsumenckie, rozpoznawanie potrzeb i problemow klientow,
techniki stawiania pytan, argumentacja cenowa, socjotechniki sprzedazy, marketing w handlu
detalicznym, zagadnienia kultury osobistej, dekorowanie wnegtrza sklepu 1 okna
wystawowego, zagadnienia promocji i reklamy, obstuga kasy fiskalnej -informacje ogolne,
wymiana rolki papieru i tasmy barwiacej, Operacje w trybie ,,PRG”, Operacje w trybie
»REG”, praca w trybie ,,X” 1 ,2” - raporty dzienne i narastajace, raporty kodoéw, raporty
obrotow, raporty fiskalne, obstuga programu magazynowego ,,subiekt”

3.2 KURS KOMPUTEROWY

a) Przedmiot zamowienia bedzie realizowany dla 20 oséb- 2 grupy po 10 oséb, w wymiarze 60
godzin dla kazdej grupy (lacznie 120 godzin zajec), w systemie 8 spotkan po 7 godzin i jedno
spotkanie 4 - godzinne dla kazdej grupy, rozpoczecie zaje¢ o godz. 9 (wliczajac w to 2 przerwy
pieciominutowe oraz jedna przerwe¢ 30-minutowa). Zajecia maja si¢ odbywaé w dni robocze od
poniedziatku do piatku ( w jednym tygodniu 5 razy, w drugim tygodniu 4 razy)

b) Termin wykonania ustugi: II potowa sierpnia - wrzesien 2012 r.
c) W ceng nalezy wliczy¢:

- wynajem sali na terenie miasta Mielec,

-zapewnienie jednego komputera z pelnym oprogramowaniem niezb¢dnym do przeprowadzenia kursu
na 1 uczestnika kursu

- zapewnienie stosownych materiatow szkoleniowych ( notatnik, dtugopis) oraz dostarczenie
1 egzemplarza materialow szkoleniowych do dokumentacji projektowej

-zapewnienie cieptego positku dla kazdego uczestnika kursu w kazdym dniu zaje¢ w postaci dania
obiadowego ( menu uzgodnione z koordynatorem projektu przed rozpoczgciem zajg¢) oraz dostgpu do
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kawy, herbaty cukru $mietanki do kawy ( w plynie, pakowanej pojedynczo) oraz ciastek ( 15 dkg na
osobg), zapewnienie naczyn — talerzykow, sztuc¢cow, kubkow, filizanek

- zapewnienie ubezpieczenia NNW

- zapewnienie treneréw posiadajacych stosowne kwalifikacje — osoby posiadajace wyzsze
wyksztatcenie kierunkowe adekwatne do rodzaju kursu — informatyczne ( magister, magister inzynier)
oraz przygotowanie pedagogiczne, a takze do§wiadczenie zawodowe nie krotsze niz 3 lata

-wydanie stosownych za§wiadczen

-wpis kursu na strone www.inwestycjawkadry.pl

-prowadzenie dokumentacji zajgé: dziennikow zajec, list obecnosci, list odbioru zaswiadczen
-przeprowadzenie badania ankietowego na poczatek i na koniec zaje¢ majacego na celu zbadanie
wzrostu poziomu umiejetnosci beneficjentdw oraz poziomu ich zadowolenia z udzialu w zajeciach, a
takze sporzadzenie raportu ewaluacyjnego

d) Tematyka zaje¢ ma obejmowac obstuge programow: WORD, EXCEL, POWERPOINT , oraz
poruszanie si¢ w sieci INTERNET

3.3.KURS OPIEKUNKI OSOB STARSZYCH I DZIECI

a) przedmiot zamowienia bedzie realizowany dla 8 0séb w wymiarze 100 godz.: 12 spotkan po
8godz. oraz jedno spotkanie czterogodzinne, poczatek zaje¢ o godz. 9, w czasie zajeé nalezy
przewidzie¢ 3 przerwy pigciominutowe, oraz jedna przerwe trzydziestominutowa ( zajecia maja sig
odbywac od poniedziatku do piatku, w kazdy z tych dni)

b) termin wykonania ustugi — wrzesien - pazdziernik 2012

C) w ceng nalezy wliczy¢:

- wynajem sali na terenie miasta Mielec,

-zapewnienie odpowiednich materiatow do ¢wiczen — np. modeli do przewijania, pieluszek, srodkow
do ¢wiczenia udzielania pierwszej pomocy

- zapewnienie stosownych materialow szkoleniowych ( notatnik, dlugopis) oraz dostarczenie
1 egzemplarza materialow szkoleniowych do dokumentacji projektowej

-zapewnienie cieptego positku dla kazdego uczestnika kursu w kazdym dniu zaje¢ w postaci dania
obiadowego ( menu uzgodnione z koordynatorem projektu przed rozpoczeciem zajec) oraz dostepu do
kawy, herbaty cukru $mietanki do kawy ( w plynie, pakowanej pojedynczo) oraz ciastek ( 15 dkg na
osobg), zapewnienie naczyn — talerzykow, sztu¢cow, kubkow, filizanek

- zapewnienie ubezpieczenia NNW

- zapewnienie treneréw posiadajacych stosowne kwalifikacje — osoby posiadajace wyzsze
wyksztatcenie kierunkowe adekwatne do rodzaju kursu — pielggniarskie z przygotowaniem
pedagogicznym oraz wyzsze pedagogiczne w zakresie aspektow pedagogicznych opieki nad dzie¢mi ,
a takze doswiadczenie zawodowe nie krotsze niz 3 lata

-wydanie stosownych zaswiadczen

-wpis kursu na strone www.inwestycjawkadry.pl

-prowadzenie dokumentacji zajec: dziennikow zajec, list obecnosci, list odbioru zaswiadczen
-przeprowadzenie badania ankietowego na poczatek i na koniec zajg¢ majacego na celu zbadanie
wzrostu poziomu umiejgtnosci beneficjentow oraz poziomu ich zadowolenia z udzialu w zajeciach, a
takze sporzadzenie raportu ewaluacyjnego

d) tematyka zaje¢ ma obejmowac nastepujace zagadnienia: anatomia i fizjologia dziecka
opieka nad dzieckiem trudnym, nadpobudliwym, niepetnosprawnym, profilaktyka zdrowotna
1 prawidtowa dieta psychologia rozwojowa wieku dziecigcego psychologia , rola i zadania
opiekunki dziecigcej - Sylwetka opiekunki , tworcze wychowanie dziecka - gry i zabawy
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ruchowe, literatura, wspoétpraca z rodzicami , zasady pierwszej pomocy przedmedycznej,
najnowsze koncepcje pedagogiczne i psychologiczne wychowania malego dziecka, anatomia i
fizjologia wieku podeszilego ( obserwacja chorego, pomiar parametrow), pielegnacja chorych oraz
zasady udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej, pomoc spoteczna i wspotpraca ze srodowiskiem
podopiecznego oraz rodzina, rola opiekunki osob starszych - sylwetka opiekuna, wybrane zagadnienia
z farmakologii , wybrane zagadnienia z psychologii spotecznej medycyny, zagadnienia zwiazane ze
starzeniem si¢ organizmu, opieka nad umierajacymi i towarzyszenie $mierci, zasady zywienia ludzi
starszych

3.4. KURS SPAWANIA SPOIN PACHWINOWYCH BLACH W METODZIE MAG I TIG

a) przedmiot zaméwienia bedzie realizowany dla 4 os6b w wymiarze 200 godz.:
b) termin wykonania ustugi — wrzesien - listopad 2012
C) w ceng nalezy wliczy¢:

- wynajem sali na terenie miasta Mielec do zaje¢ teoretycznych, oraz pomieszczen do zajeé
praktycznych

- koszty badan lekarskich wymaganych do przystapienia do kursu

- zapewnienie odpowiedniego sprzgtu spawalniczego umozliwiajacego odbycie szkolenia

- zapewnienie stosownych materialow szkoleniowych (notatnik, dtugopis) oraz dostarczenie
1 egzemplarza materiatléw szkoleniowych do dokumentacji projektowej

- zapewnienie cieptego positku dla kazdego uczestnika kursu w kazdym dniu zaje¢ w postaci dania
obiadowego (menu uzgodnione z koordynatorem projektu przed rozpoczeciem zajec) oraz dostepu do
kawy, herbaty, cukru, $mietanki do kawy (w ptynie, pakowanej pojedynczo) oraz ciastek (15 dkg na
osobg), zapewnienie naczyn — talerzykow, sztu¢coéw, kubkow, filizanek

- zapewnienie ubezpieczenia NNW

- zapewnienie treneréw posiadajacych stosowne kwalifikacje — osoby prowadzaca nauke spawania
(instruktorzy) powinni posiada¢ uprawnienia potwierdzone waznym $wiadectwem egzaminu spawacza
wg normy Pn-EN 281-1 lub PN-EN ISO 9609 w metodzie spawania i grupie materiatowej
w ktorej bedzie szkolita

- wpis kursu na strone www.inwestycjawkadry.pl

- prowadzenie dokumentacji zaje¢: dziennikow zajec, list obecnosci, list odbioru zaswiadczen

- przeprowadzenie egzaminu przez licencjonowanego Egzaminatora Instytutu Spawalnictwa

- wydanie stosownych za§wiadczen — $wiadectwa egzaminu kwalifikacyjnego spawacza oraz ksiazki
Spawacza

- przeprowadzenie badania ankietowego na poczatek i na koniec zaje¢ majacego na celu zbadanie
wzrostu poziomu umiejgtnosci beneficjentow oraz poziomu ich zadowolenia z udziatu w zajeciach,

a takze sporzadzenie raportu ewaluacyjnego

4.POZOSTALE INFORMACJE DOTYCZACE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Godzina zaje¢é to 45 minut.

Miejsce przeprowadzenia zajeé: miasto Mielec

W podanej ofercie nalezy uwzgledni¢:

v Koszt trenerow w tym: 1) osoby uprawnionej do prowadzenia kursow kasy fiskalne;j,
legitymujacej si¢ wyzszym wyksztalceniem zwiazanym z praktyczna nauka zawodu
sprzedawca oraz przygotowaniem pedagogicznym i co najmniej trzyletnim
doswiadczeniem w pracy dydaktycznej, 2) osoby legitymujacej si¢ wyzszym
wyksztalceniem  informatycznym  (magister lub  magister inzynier) oraz
przygotowaniem pedagogicznym oraz co najmniej trzyletnim dos$wiadczeniem w
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pracy dydaktycznej — w zakresie kursu komputerowego 3) osoby legitymujacej si¢
wyksztatceniem pielggniarskim oraz przygotowaniem pedagogicznym w zakresie
medycznych aspektow opieki i dbatosci o dzieci i osoby starsze oraz mgr pedagogiki z
co najmniej trzyletnim doswiadczeniem zawodowym w zakresie aspektow
psychologicznych i pedagogicznych opieki nad dzie¢mi i dorostymi, 4) osoby
legitymujacej si¢ uprawnieniami spawacza potwierdzonymi waznym $wiadectwem
egzaminu spawacza wg normy PN- EN 287 lub PN EN ISO 9606 — w zakresie kursu
spawania spoin pachwinowych blach w metodzie mag i tig

Koszt materialow szkoleniowych dla uczestnikow zaje¢ oraz 1 egzemplarza materiatow
szkoleniowych dotaczonych do dokumentacji przedtozonej po przeprowadzeniu zajec

Koszt ubezpieczenia NNW uczestnikow zajecé

Koszt poczestunku w postaci cieptego positku jednodaniowego w formie drugiego dania
( menu przedstawione przed rozpoczgciem zaje¢ do akceptacji koordynatora merytorycznego),
a takze zapewnienie przerw kawowych dla uczestnikow tych zaje¢ obejmujacych: kawe,
herbatg, cukier $mietankeg do kawy ( w plynie, pakowanej pojedynczo) oraz ciastek (15 dkg na
osobg), zapewnienie naczyn — talerzykow, sztu¢cow, kubkow, filizanek

wydanie certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie danego kursu, a w przypadku kursu
spawania przeprowadzenie egzaminu konczacego sie wystawianiem S$wiadectwa
egzaminu kwalifikacyjnego spawacza oraz ksigzki spawacza zgodnie z wytycznymi
Instytutu Spawalnictwa w Gliwicach

koszt niezbednych badan lekarskich przy kursie spawania

prowadzenie dokumentacji: listy obecnosci, dzienniki zaje¢ treneréw, ankiety wstepne
i ewaluacyjne, opracowanie raportu ewaluacyjnego i przekazanie tych dokumentéw do
Zamawiajgcego po przeprowadzeniu zajec

rejestracje zaje¢ na stronie www.inwestycjawkadry.pl

wynajem sali i miejsca do zaje¢ praktycznych , a takze niezbednego sprzetu - kasy
fiskalne, komputery, osprzet spawalniczy, materiaty do ¢wiczen

Wykonawca jest zobowigzany do pelnej obstugi zaje¢, Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do weryfikacji i kontroli jako$ci prowadzonych zaje¢.

5. INFORMACJE DOTYCZACE WYNAGRODZENIA:

1) Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na wskazany przez Wykonawcg rachunek
bankowy, na podstawie: rachunku wystawionego przez Wykonawce, po stwierdzeniu przez
Zamawiajacego prawidlowego wykonania zleconej pracy, bedacej przedmiotem niniejszej
umowy. Podstawa wystawienia rachunku przez Wykonawce jest podpisanie przez
Zamawiajacego protokolu odbioru wykonanych prac objetych miesigcznym okresem
rozliczeniowym.
2) Wynagrodzenie za zrealizowang ustuge zostanie uregulowane po otrzymaniu rachunku od
Zleceniobiorcy 1 zatwierdzeniu przez Zleceniodawcg w terminie nie pozniej niz do
30 listopada br.
3) Zleceniobiorca zobowiazany jest w terminie do 5-go dnia nastgpnego miesiaca do:

a) wystawienia rachunku za zrealizowana ustuge w danym miesiacu,

b) dostarczenia do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Mielcu wymaganej
dokumentacji projektowej, potwierdzajacej zrealizowanie ustugi m.in.: listy obecnosci,
dzienniki zajgé

6. CZESCI ZAMOWIENIA:
Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

*
*
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7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I SPOSOB SPELNIANIA TYCH
WARUNKOW:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, w tym posiadaja wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych, a w przypadku kursu spawania sa osrodkiem akredytowanym przez Instytut
Spawalnictwa i posiadaja atest tegoz Instytutu

2) Posiadaja niezbgdna wiedzg i doswiadczenie oraz dysponuja potencjatem technicznym i osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia i wykaza ze:

a) w okresie ostatnich trzech lat przed wszczgciem postgpowania, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krotszy — w tym okresie przeprowadzili co najmniej 5 szkolen, ustug
odpowiadajacych swoim rodzajem uslugom stanowiacym przedmiot zamoéwienia, z osobami
zagrozonymi wykluczeniem spolecznym.

b) dysponuja osobami ktére posiadaja kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie i wyksztatcenie
niezbedne do realizacji przedmiotu zamoéwienia — kwalifikacje o ktéorych mowa w punkcie 4

3) Znajduja si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Ocena spetniania w/w warunkow dokonana zostanie zgodnie z formula ,,spetnia — nie spelnia”,

w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i o§wiadczeniach wyszczegdlnionych w pkt 8
niniejszego ,,Zapytania ofertowego’. Z tresci dokumentow musi wynikaé jednoznacznie,
iz w/w warunki Wykonawca spelnit.

Oferty nie spelniajgce w/w kryteriow zostang odrzucone.

8. INFORMACJE O OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU:
W celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postepowaniu Wykonawca zobowiazany jest
ztozy¢ wraz z odpowiednio wypelnionym i podpisanym formularzem ofertowym stanowiacym
Zalacznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego’’:
1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu— wzdr oswiadczenia —
Zalacznik nr 2 do ,,Zapytania ofertowego’’ oraz niepodleganiu wykluczeniu w postgpowaniu
o udzieleniu zamowienia — wzor oswiadczenia — Zalacznik nr 3 do ,,Zapytania
ofertowego’’.
2) Nastepujace oswiadczenia i dokumenty:
2.1) W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktorym mowa w pkt. 7 ppkt. 1:
Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skiadania ofert, oraz wpis do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych a takze atest Instytutu Spawalnictwa w przypadku
ubiegania si¢ o realizacj¢ kursu spawania, a stosunku do o0so6b fizycznych
o$wiadczenie, ze osoba nie byla skazana prawomocnie za przestgpstwo popetnione w
zwiazku z postepowaniem o udzielanie zamdwienia, przestepstwa przeciwko prawom
osOb  wykonujacych prace zarobkowa, przestgpstwo przeciwko Srodowisku,
przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popelione w celu osiagnigcia korzySci majatkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe, przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej
albo zwiazku majacych na celu popelienie przestgpstwa lub przestgpstwa
skarbowego
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2.2) W celu potwierdzenia spetnienia warunku o ktorym mowa w pkt. 7 ppkt. 2a:
Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciagtych
réwniez wykonywanych, w zakresie niezbednym do wykazania spetnienia warunku
wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem dat wykonania i odbiorcow oraz zalaczeniem dokumentow
potwierdzajacych, ze te ustugi zostaty wykonane nalezycie (np. pozytywne referencje
od Zamawiajacych). Wymagane jest przeprowadzenie co najmniej 5 szkolen
0 tematyce i zakresie porownywalnym z przedmiotem zamoéwienia. Wykaz ustug
wykonanych nalezy przedstawi¢ na druku stanowigcym Zalacznik nr 4 do
»Zapytania ofertowego’’.

2.3) W celu potwierdzenia spetnienia warunku, o ktorym mowa w pkt. 7 ppkt. 2b:
Wykaz o0sob - potwierdzajacy, ze Wykonawca dysponuje lub bedzie dysponowat
osobami posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje, wyksztatcenie. Wykaz osob nalezy
przedstawi¢ na druku stanowiacym Zalacznik nr 5 do ,,Zapytania ofertowego”’
wraz z kserokopia dyplomow lub innych dokumentéw, poswiadczajacych posiadanie
wymaganego wyksztatcenie badZ uprawnien ( m.in. uprawnienia spawacza).

9. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:
1) Termin skladania ofert: do dnia 09.08.2012r., do godz. 12.00,
2) Miejsce skladania ofert:
Formularz ofertowy wraz wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami mozna zlozy¢
osobiscie w siedzibie Zamawiajacego, lub przesta¢ za pomoca poczty na adres:
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Glowackiego 5, 39-300 Mielec,
3) Miejsce otwarcia ofert: siedziba Zamawiajacego — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Mielcu
4) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
5) Zamawiajacy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ,,Zapytaniem ofertowym’’
zamoOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie
zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
6) otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego
7) oferty nieckompletne zostana odrzucone

10. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT:

1) Oceny ofert dokona Komisja.

2) Komisja w pierwszej kolejnosci oceni czy Wykonawcy, ktorzy ztozyli oferty, nie podlegaja

wykluczeniu z postgpowania, a nastgpnie oceni, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu.

3) Jedynym kryterium wyboru jest cena.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
1) Ofertg nalezy sporzadzi¢ na formularzu ofertowym stanowiacym Zalacznik nr 1 do
nZapytania ofertowego’. Tre$¢ zlozonej oferty musi odpowiadaé tresci ,,Zapytania
ofertowego’’.
Zamawiajacy wymaga wykorzystania formularzy stanowiacych zalaczniki do ,,Zapytania
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ofertowego’’. Oferty Wykonawcow, ktorzy dotacza do oferty zalaczniki o innej tresci niz
okreslone w ,,Zapytaniu ofertowym’’ zostana odrzucone.

2) Wykonawca moze ztozy¢ ofertg na realizacjg kilku czg$ci zamowienia.

3) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

4) Dokumenty wymagane przez Zamawiajacego moga by¢ ztozone w formie oryginalow lub
kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawceg. Kopie sktadanych
dokumentéw musza by¢ opatrzone wlasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do sktadania
o$wiadczen w imieniu Wykonawcy, poprzedzonym dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.
Kserokopia dokumentu wielostronicowego winna by¢é poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem w sposob j.w. na kazdej zapisanej stronie.

5) Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawcg.

6) Wszystkie oferty ztozone po terminie zostang zwrdcone bez otwierania po uptywie terminu
przewidzianego na wniesienie oferty.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:
1) W druku ,,FORMULARZ OFERTOWY”’ — zalacznik nr 1 do ,,Zapytania ofertowego’’
nalezy poda¢ ceng brutto, tzn. wynagrodzenie brutto.
2) Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie elementy wynagrodzenia Wykonawcy oraz
wszelkie koszty wynikajace z realizacji przedmiotu zamowienia, w tym sktadki finansowane
przez pracodawce (sktadki na ubezpieczenie spoleczne i Fundusz pracy).
3) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére moga wplyna¢ na cen¢ zamoéwienia,
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest bardzo
szczegOlowe zapoznanie si¢ z przedmiotem zamoéwienia, a takze sprawdzenie warunkoéw
wykonania zamowienia i skalkulowanie ceny oferty z nalezyta starannoscia.
4) Cena ma by¢ wyrazona w zlotych polskich netto i brutto z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT.

13. OGOLNE WARUNKI UMOWY:
1) Wykonawca jest zobowiazany zawrzec.
2) Dopuszczalne zmiany postanowien Umowy:
Zmiany postanowien umowy moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
a) terminow realizacji form wsparcia,
b) uczestnikow form wsparcia,
¢) zmiany ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie prowadzonego postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego,
3) Zmiany postanowien niniejszej umowy moga nastapi¢ za zgoda obu stron w formie
pisemnego aneksu.

14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE W
CELU ZAWARCIA UMOWY:
1) O wyborze oferty lub o uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy zawiadomi
niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia faksem lub droga
elektroniczna.
2) Wyniki postepowania zostana ogloszone na tablicy ogtoszen w Gminnym Osrodku Pomocy
Spotecznej w Mielcu i na stronie internetowej — strona: http://www.gops.ug.mielec.pl/
3) Umowa zostanie zawarta z wybranym Wykonawca w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.
4) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana bedzie uchyla¢ sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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15. INNE INFORMACJE:

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia,
w przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, ktore miaty
by¢ przeznaczone na sfinansowanie zamdowienia.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia,
w przypadku wystapienia istotnych zmian okolicznosci powodujacych, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo wezesniej przewidzied.

3) Zamawiajacy przewiduje mozliwosé zmiany okresu realizacji przedmiotu zamoéwienia, w
przypadku nieprzyznania srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej na okres
stanowiacy przedmiot zamowienia oraz nie wyrazenia zgody przez ,,IP’" (Instytucje

Posredniczacy).

16. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z OFERENTAMI:
Koordynator projektu: Mirostaw Jaworski, Tel. 17 717 52 50

Zalgczniki do ,,Zapytania ofertowego’’:

Zalacznik nr 1 — wzor ,,Formularza ofertowego’’,

Zalacznik nr 2 - wzor ,,Oswiadczenia o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu’’
Zalacznik nr 3 — wzor ,,Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia™

Zalacznik nr 4 — wzor ,,Wykazu ustug wykonanych®’.

Zalacznik nr 5§ — wzor ,,Wykazu oséb wyznaczonych do wykonania przedmiotu zaméwienia’”

,.Zapytanie ofertowe™ zostanie zamieszczone w siedzibie Zamawiajacego w dniu 23.07.2012r.

.Zapytanie ofertowe” zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego www.gops.ug.mielec.pl w dniu

23.07.2012r.
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